ROTEIRO DE APRENDIZAGEM

UFCD/MODULO: FORMADOR Horas: 25 Destinatarios: Pré-Requisitos: Modalidade:
EXCEL |N|C|ACAO Helena Eusébio Sincronas: 10 Assincronas: 15 JOVGnS/AdUItOS conhedrzenios mlllninj]os na drea E-Learning
as tecnologias
OBJETIVO GERAL: Producao e edigdo de folhas de cdlculo com recurso a folha de célculo Excel
ESTRUTURA GERAL CONTEUDOS COMPETENCIAS RECURSOS METODOLOGIA AVALIACAO
DIDATICOS 0-20 valores
T1- IN~TRODUCAO E ® NocOes Basicas ® Indicar as principais potencialidades e ] 30% - Exercicios
CRIACAO DE FOLHA DE e Estrutura geral de uma folha de caracteristicas das folhas de calculo 1.2 FASE: METODO praticos e questdes
CALCULO célculo e Descrever a estrutura da folha de calculo EXPOSITIVO em aula (sessdes
® O ambiente de trabalho da folha e o modo como funciona; sincronas)
Introdugdo - 2h de calculo e Analisar corretamente os componentes Modelo de Aprendizagem
Sincronas: 2h ® Obter Ajuda Operagdes Basicas da janela da folha de cdlculo centrado no aprendente 20% - Trabalhos
Dat?: 02/05/2024 e Utilizacdo de livros para organizar @ Especificar Livro e de Folha de trabalho com tempo programado Individuais (sessdes
Assincronas: --- informag&o e Intervalos de células para Autoestudo assincronas)
o ® Introducdo e manipulagdo da e Organizar um conjunto de folhas de
Clrlagao —10h informagdo célculo dentro de um livro o 20% - Aplicacio
Sincronas: 4h e Edicdo de uma folha e Definir o que s3o Rétulos COMPUTADOR Est.rateglas de cor(r)eta Zos ¢
Datas:07/05/2024 ® Insercdo e eliminagdo de Colunas, @ Reconhecer as principais técnicas de Aprendlzag~em basea(ia teud
09/05/2024 Linhas e Célula edicdo MOODLE apresentacdo/resolugdo | conteudos
Assincronas: 6h o e TEAMS de desafios/exercicios abordados na
. étlrlﬂ::wgao de Iunt”n non|1e auma J I\/|It0d|f|;agaL(? (i]a largura das Colunas e da KAHOOT resolucio dos
élula e a um Intervalo altura das Linhas .
_ GENIAL.LY : P exercicios propostos
T3 -FORMULAS E ® Criacdo de formulas matematicas: o Identificar os comandos adequados para PADLET Tutoria eacl:‘ic\)/r:umcagao

FORMATACAO

Férmulas/fungdes: 10h

Sincronas: 4h

Datas: 21/05/2024
23/05/2024

Assincronas: 6h

Formatacgdo: 3h
Sincronas: 2h
Datas: 04/06/2024
Assincronas: 1h

SOMA, MEDIA, MAXIMO, MINIMO,
CONTAR, SE, PROCV, PROCH

® Insercdo e formatacgdo de fungdes
® Formatacdo de texto e numeros;

® Aplicagdo de cores e padrdes a
células;

e Formatacdo de células utilizando
os limites.

inserir e formatar formulas e fungdes;
e Identificar os comandos adequados para
atribuir um nome a uma Célula ou a um
Intervalo;
® Distinguir férmulas simples de férmulas
complexas
@ Formatar o Tipo de Letra
® Formatos de niumeros
® Alinhamentos
® Formatar/Manipular Colunas e Linhas
® Limites e Padrdes

Contetdos diversificados
e interativos

10% - Interesse e
empenho

10% - Participagao na
aula

10% - Assiduidade




